



福建省预算填报流程用户使用手册说明
（项目负责人使用）
1、 使用手册介绍
1、 编写目的
福建省社会科学规划项目经费预算在线填报手册（项目负责人用户使用）编写目的是为了提供科研创新服务管理平台的业务操作指导。在平台的系统用户应用场景使用上均有简要的说明，以便于指导用户对系统的操作和使用，使之快速掌握系统的操作。
2、适用对象
适用对象：承担立项项目的项目负责人。
2、 注册以及登录
1、用户访问
1、 系统网址：http://220.160.53.10:8010/
2、打开网址之后页面显示如图1所示，点击预算填报系统进入登录页面。如图2所示。
[image: ]
<图1>
[image: ]
<图2>
2、 用户注册
1、 点击页面上“个人用户注册”按钮进入协议页面。在页面最下方选择“同意用户协议”。如图3所示
[image: ]
<图3>
2、 同意协议之后进入个人用户注册页面，请填写个人真实信息并点击页面最下方的提交按钮进行提交。如图4所示。请注意：个人用户注册提交之后需要等待单位管理员审核通过方可进行登录。
[image: ]
<图4>
3、 用户登录
进入账号密码登录页面，输入“个人用户名”（此用户名为注册时填写的电子邮箱），“个人密码”（为注册时填写的密码）和“右侧数字图片”，并点击【登录】按钮。
首次进入系统，会弹出“用户信息编辑”页面，请完善个人信息，并点击右上方的【保存】按钮，完成个人用户信息编辑的操作。如图5 所示。

[image: ]
<图5>


3、 预算填报
1、预算填报
预算填报：项目负责人填报项目预算并提交后，将由项目责任单位、省规划办进行逐级审核。规划办审核通过后，项目预算生效。
操作步骤：在要填报预算项目右侧操作栏中点击“填报预算”，进入“项目经费预算填报”页面，请您根据页面提示进行操作。
1.在我的项目->立项项目列表找到需要填写预算的项目信息。点击操作列的补全信息将项目信息补充完整，如下图所示。
[image: ]
<图6>
[image: ]
<图7>
2.信息补充完整之后点击操作列的预算填报进入信息填写页面。首先需要选
是否变更单位，如图8所示。
[image: ]
<图8>
如您选“是”，系统将暂停当前预算填报工作，并自动跳转到申请项目变更管理单位的页面，此时您需要完善变更管理单位的事项并提交。待管理单位变更的申请被最终批复通过后，再开始填报预算。
如您选“否”，则点击下一步之后会直接进入预算填报页面。请分别在“申请信息”和“外拨预算信息”页签中，填写项目预算相关信息(无外拨资金则不需要填写外拨预算信息部分)，然后点击右上方的【保存】按钮，最后在“预算填报列表”查询并找到刚填报预算的项目，并在右侧操作栏中点击“提交”的操作，完成预算填报申请。如下图所示。
[image: ]
<图9>
[image: ]
<图10>
预算填报申请经所在省规划办审核通过之后，您即可在线打印预算表（点击“打印预算表”后，程序会将您填写的预算数据更新到预算表word文档中，您可以直接打印，文档内容已经保护，无法在word中进行编辑）
2、预算修改和重新填报
1. 已提交未审核之前想要修改可以点击操作列的撤回修改按钮进行继续编辑。如下图所示。
[image: ]
<图11>
2. 责任单位或者规划办审核不通过需要点击操作列的编辑按钮修改之后再进行提交等待审核。如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]<图12>
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